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FAIT Internet Software AG ist ein Startup im Bereich Internet basierte Börsensoftware. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir eine/einen

ASSISTENT/IN DER GESCHÄFTSLEITUNG

In dieser Position, direkt der Geschäftsleitung unterstellt, übernehmen Sie eine verantwortungsvolle Position. Sie unterstützen die Geschäftsleitung im Bereich Marketing/PR, Sekretariat und Koordination.

Ihre Tätigkeit umfaßt im Speziellen: 

· den Aufbau von  Kontakten nach Außen

· die Organisation von Meetings und Events

· Klassische Sekretariatsagenden

· die Vorbereitung von Präsentationen

· die Unterstützung bei Marketing und PR Tätigkeiten

· die Koordination von internen Abläufen

Wir wenden uns an Damen und Herren mit profunder Erfahrung in gehobener Sekretariatstätigkeit. Kenntnisse im Bereich von Finanzdienstleistern wären ein großer Vorteil. Zuverlässigkeit, Flexibilität, Belastbarkeit und Kommunikationsstärke müssen wir voraussetzen.

Es erwartet Sie ein der Aufgabe und Verantwortung entsprechendes Angebot, über das wir Sie gerne näher informieren. Ihre schriftliche Bewerbung richten Sie bitte an:

FAIT Internet Software AG

zH Herrn Christian Grohs

Landstrasser Hauptstr. 71/2

A-1030 Wien

Tel: 01/ 717 28 - 130

oder per Email: jobs@fait.at
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